Zarzadzenie Nr 3.2012
Starosty Pinczowskiego

z dnia 20 stycznia 2012 roku

w sprawie zatwierdzenia planu audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym

w Pinczowie i jednostkach organizacyjnych powiatu pinczowskiego na 2012 rok

Na podstawie art. 283 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz.1240, z 2009 r.), oraz art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1.
Zatwierdzam plan audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Pinczowie
i jednostkach organizacyjnych powiatu pinczowskiego na 2012 rok zgodnie z zalacznikiem

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 3.2012
Starosty Pinczowskiego

z dnia 20 stycznia 2012 roku

PLAN
AUDYTU WEWNETRZNEGO
NA ROK 2012

I. Informacje istotne dla przeprowadzenia audytu wewnetrznego.
1. Podstawowe cele i obszary jednostek, w ktorych audytor wewnetrzny prowadzi
audyt wewnetrzny
Powiat wykonuje w szczegdlnosci zadania:
a) wlasne okreslone ustawami,
b) zlecone z zakresu administracji rzadowej,
¢) z zakresu administracji rzadowej realizowane przez powiat na mocy porozumien.
Zadania wlasne dotycza spraw o charakterze ponadgminnym w zakresie:
1) edukacji publicznej,
2) promocji 1 ochrony zdrowia,
3) pomocy spolecznej,
4) polityki prorodzinnej.
5) wspierania 0sob niepetnosprawnych,
6) transportu zbiorowego 1 drog publicznych,
7) kultury i ochrony débr kultury.
8) kultury fizycznej i turystyki,
9) geodezji, kartografii i katastru,
10) gospodarki nieruchomosciami,
11) administracji architektoniczno-budowlanej,
12) zagospodarowania przestrzennego i nadzoru budowlanego.
13) gospodarki wodnej.
14) ochrony srodowiska i przyrody.

15) rolnictwa. lesnictwa i rybactwa $rodladowego.




16) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,
17) ochrony przeciwpowodziowej, przeciwpozarowej i zapobiegania innym nadzwyczajnym
zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi i srodowiska,
18) przeciwdziatania bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego rynku pracy,
19) ochrony praw konsumenta,
20) utrzymania powiatowych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
obiektéw administracyjnych,
21) obronnosci,
22) promocji powiatu,
23) wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi,

24) powiat wykonuje inne zadania w oparciu o okreslone przepisy prawa.

2. Struktura organizacyjna jednostki, w ktorej zatrudniony jest audytor wewnegtrzny
Organami powiatu sa:

1) rada powiatu,

2) zarzad powiatu.

Rada powiatu jest organem stanowigcym i kontrolnym powiatu.

Zarzad powiatu jest organem wykonawczym powiatu.

Zarzad wykonuje zadania powiatu przy pomocy Starostwa Powiatowego oraz jednostek
organizacyjnych powiatu.

Kierownikiem starostwa powiatowego oraz zwierzchnikiem shuzbowym pracownikow
starostwa i kierownikdéw jednostek organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem shuzb,
inspekcji 1 strazy powiatowych jest Starosta.

Staroste zastepuje w czasie jego nieobecnosci Wicestarosta.

Starosta kieruje praca Starostwa przy pomocy Wicestarosty oraz Sekretarza i Skarbnika.
Starosta organizuje prace zarzadu powiatu i starostwa powiatowego, kieruje biezacymi
sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnatrz.

Strukture organizacyjng Starostwa tworza: wydzial, referat, zespot:

1. Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

2. Wydzial Finansowy

3. Wydziat Spraw Spolecznych

4. Wydziat Promocji 1 Polityki Regionalne;j

5. Wydzial Komunikacji i Transportu KT

6. Wydzial Architektury i Budownictwa




7. Wydzial Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

8. Wydzial Geodezji. Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
Poza wydziatami funkcjonujg nastepujace samodzielne stanowiska pracy:

1. Radca Prawny.

2. Samodzielne stanowisko ds. kadrowych

3. Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych

4. Samodzielne stanowisko Rzecznika Prasowego

5. Stanowisko Powiatowego Rzecznika Konsumentow

3. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. Nazwa jednostki

1. Starostwo Powiatowe w Pinczowie

2 Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Pinczowie

3. Liceum Ogélnoksztalcace im. Hugona Koltataja w Pinczowie

4. | Zespdt Szkoét Ponadpodstawowych w Dziatoszycach.

5. | Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Pinczowie.
6. Zespot Szkot Zawodowych w Pinczowie.

7. | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Pinczowie

8. | Dom Pomocy Spotecznej w Pinczowie

9. | Powiatowy Urzad Pracy w Piniczowie.

10. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

11. | Powiatowy Zarzad Drog w Pinczowie

II. Analiza obszardéw ryzyka

1. Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym

Identyfikacje potrzeb audytu wewngtrznego przeprowadzono metoda hierarchiczna,




w ktorej podstawa zidentyfikowania obszarow ryzyka byt Statut Powiatu Pinczowskiego.
Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego oraz dokumentacja organizacyjno-prawna
poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych.
Przy identyfikacji obszaréw ryzyka zostaly wzigte rowniez pod uwagg:
1. Cele i zadania powiatu.
2. Dziatania powiatu, ktore moga wplyna¢ na opini¢ publiczna.
3. Przepisy prawne, dotyczace dziatania Starostwa Powiatowego 1 jednostek
organizacyjnych powiatu.
4. Wyniki wezesniej przeprowadzonego audytu lub kontroli.
5. Wyniki wezesniej dokonywanych innych ocen adekwatnosci. efektywnosci
i skutecznodci procedur i mechanizméw w Powiecie Pinczowskim.
6. Liczba i kwalifikacje pracownikow.

7. Wyniki rozméw przeprowadzonych z kierownictwem Starostwa.

Obszarem poddawanym audytowi wewngtrznemu sg wszelkie dzialania i procesy zwigzane z
realizacja zadan Powiatu Pificzowskiego. Wypehieniem celow statutowych oraz
prowadzeniem gospodarki finansowe;. ktérej funkcjonowanie powinno zagwarantowac
legalnos¢ gospodarnosc, celowosé, rzetelnosc, a takze przejrzystos¢ i jawnos¢ dziatania

powiatu.

W wyniku przeprowadzonej analizy wyodrgbniono 22 obszaréw ryzyka obejmujacych
podstawowe funkcje i zadania powiatu.

Tabela nr 1. Obszary ryzyka

Lp. Obszar ryzyka
1 Place
2 | Kadry

3 | Sprawozdawczosc¢

4 | Zawieranie i realizacja umow na dostawy, ushugi i roboty
budowlane powyzej 14 000 euro

5 | Dotacje




6 | Windykacja naleznosci

7 | Ochrona praw konsumenta

8 | Gospodarka srodkami trwatymi

9 | Pomoc spoleczna

10 | Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

11 | Gospodarka kasowa

12 | Obieg i kontrola dokumentéw finansowo — ksiggowych

13 | Gospodarka nieruchomos$ciami

14 | Zakupy ustug, dostaw i rob6t budowlanych do 14 000 euro

15 | Procedury kontroli zarzadczej

16 | Realizacja wynikéw kontroli

17 | Dochody budzetowe

18 | Gromadzenie i wydatkowanie s$rodkéw z wydzielonego
rachunku jednostki budzetowe;j

19 | Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi

20 | Wydatki budzetowe

21 | Subwencje

22 | Wspieranie 0sob niepelnosprawnych

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnoSci jednostki zidentyfikowane
przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym

obszarze.
Lp | Nazwa obszar Typ obszar Opis obszaru dzialalnosci .
dzialalnosci wspomagajacej Poziom
ryzyka _ e




1 | Place
wspomagajaca Gospodarka finansowa wysoki
2 | Kadry
wspomagajaca Zarzadzanie wysoki
3 | Sprawozdawczos¢
wspomagajaca Gospodarka finansowa wysoki
4 | Zawieranie 1
realizacja umow na wspomagajaca Zamowienia publiczne sredni
dostawy, ustugi 1
roboty budowlane
powyzej 14 000
euro
5 | Dotacje
wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
6 | Windykacja
naleznosci wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
7 | Ochrona praw
konsumenta podstawowa Nie dotyczy niski
8 | Gospodarka
$rodkami trwalymi wspomagajaca Gospodarka finansowa sredni
D
Pomoc spoleczna podstawowa Nie dotyczy $redni
10 | Zaktadowy fundusz
swiadczen wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
socjalnych
11
Gospodarka kasowa | wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
12 | Obieg i kontrola
dokumentow wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
finansowo —
ksiggowych
13 | Gospodarka
nieruchomosciami podstawowa Nie dotyczy niski
14 | Zakupy ustug.
dostaw i robot wspomagajaca Gospodarka finansowa sredni
budowlanych do

14 000 euro




15 | Procedury kontroli
zarzadczej wspomagajaca Zarzadzanie wysoki
16 | Realizacja
wynikow kontroli wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
17 | Dochody
budzetowe wspomagajaca Gospodarka finansowa wysoki
18 | Gromadzenie i
wydatkowanie wspomagajaca Gospodarka finansowa niski
srodkow z
wydzielonego
rachunku jednostki
budzetowe;j
19 | Wspolpraca
Z organizacjami podstawowa Nie dotyczy niski
pozarzadowymi
20 | Wydatki budzetowe | wspomagajaca Gospodarka finansowa wysoki
21 | Subwencje Wspomagajaca Gospodarka finansowa $redni
22 | Wspierania 0sob Podstawowa Nie dotyczy
niepelnosprawnych niski
IT1. Planowane tematy audytu wewnetrznego
1. Planowane zadania zapewniajgce
Lp | Temat zadania Nazwa Planowana | Planowany Rzeczoznaw | uwagi
zapewniajacego obszaru | liczba czas ca
audytoréw | przeprowadze
wew. nia
przeprowa | zadania
dz. (osobodniach)
zadanie
(w etatach)
Poprawnos¢ naliczania
1. | wynagrodzen Gospodarka - ok.60 Nie
pracownikom Domu finansowa
Pomocy Spolecznej
w Pinczowie
Dochody budzetowe Gospodarka
2. | realizowane przez finansowa - ok. 60 Nie
Zespot Szkot
Zawodowych w
Pinczowie




3. | Poprawnos¢ Gospodarka - ok. 60 Nie
klasyfikowania finansowa
wydatkowanych

srodkow publicznych w
Powiatowym Zarzadzie

Drog w Pinczowie

2. Planowane czynnosci doradcze

Lp. | Planowana liczba audytorow Planowany czas Uwagi
wewnetrznych przeprowadzenia
przeprowadzajacych czynnosci | czynnoSci doradczych (w
doradcze osobodniach)
(w etatach)
1 12
L = - J

3. Planowane czynno$ci sprawdzajace

Lp. | Temat zadania Nazwa Planowana Planowany czas | Uwagi
zapewniajacego, obszaru liczba przeprowadzenia
ktorego dotycza audytorow Czynnosci
czynnosci Wew. sprawdzajacych
sprawdzajace przeprowadz. (w osobodniach)

Czynnosci

sprawdzajacych

(w etatach)
Zgodnosé

1. | wydatkowania Gospodarka - 5
zaplanowanych finansowa
srodkéw publicznych z
obowiazujacymi
przepisami prawa przez
Liceum

Ogolnoksztalcace im.
H. Koltataja
w Pinczowie

IV. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w

kolejnych latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok Uwagi
przeprowadzenia
audytu wewnetrznego
1. Windykacja naleznosci 2013
2. Wspbtpraca z organizacjami 2013
pozarzadowymi




3. Zakupy, zamoOwienia publiczne 2014

4. Wydatki i dochody budzetowe 2014
5. Sprawozdawczosc 2015
6. Ptace 2015

V. Informacja na temat cyklu audytu

(cykl audytu to czas wyrazony w latach, w ktérych- odpowiednio przy niezmienionych
zasobach osobowych komérki audytu wewnetrznego albo niezmienionych warunkach umowy
z ushigodawca- zostatyby przeprowadzone zadania zapewniajace we wszystkich obszarach
ryzyka)
Cykl audytu to:

a/b = cykl audytu

a- wszystkie obszary ryzyka
b- obszary ryzyka wyznaczone do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w nastepnym
roku
22:2=11
(iloraz liczby wszystkich obszarow ryzyka oraz liczby obszaréw ryzyka wyznaczonych do
przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nast¢gpnym)

zatrudniony jest audytor
wew.)




