Zarzadzenie Nr 14.2021
Starosty Pinczowskiego

z dnia 12 marca 2021 roku

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzZszania gotowosci
obronnej panstwa

Na podstawie Zarzadzenia Nr 30/2021 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 10 marca
2021 roku w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa, art. 20 ust. 1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z 2021 r. poz. 372) oraz
na podstawie § 8 ust.2 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 roku
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218),art. 17 ust.1 i 2 pkt 4, art.
18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym( Dz. U. z 2020 r. poz.
1856 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia ciggloSci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchomienia realizacji zadan ujgtych w planach operacyjnego funkcjonowania we
wszystkich stanach gotowos$ci obronnej panstwa na terenie powiatu pinczowskiego organizuje
sig¢  system ,Stalych dyzurow”™ dla  potrzeb  Starosty = Pinczowskiego —
w Starostwie Powiatowym w Pinczowie, bedacy czescig sktadowa Systemu Stalych Dyzurow
Wojewody Swietokrzyskiego.

1. System o ktérym mowa w §1 tworzg kierownicy jednostek organizacyjnych majacych

swoja siedzibe na terenie powiatu pinczowskiego dla potrzeb:

1) Wojewody Swietokrzyskiego — w Swietokrzyskim Urzedzie Wojewddzkim
(Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego),

2) Marszatka Wojewodztwa — w  siedzibie Swietokrzyskiego Urzedu
Marszatkowskiego,

3) Starosty Pinczowskiego — w siedzibie Starostwa Powiatowego (Powiatowe
Centrum Zarzadzania Kryzysowego),

4) Wojtow/Burmistrzéw — w urzedach gmin, miast i gminne (gminne i miejsko —
gminne centra zarzadzania kryzysowego),

5) Kierownikéw zespolonych stuzb, inspekecji i strazy w siedzibach tych
jednostek organizacyjnych,

6) Dyrektoréw jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Starostg Pinczowskiego wytypowanych do wykonywania zadafh obronnych —
w siedzibach tych jednostek organizacyjnych (ZOZ w Pificzowie).

2. Zadania wykonywane w ramach ,,Stalego Dyzuru” obejmuja:

1) Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa,

2) Przekazywania decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan zawartych w planie funkcjonowania powiatu
pinczowskiego, wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywania wlasciwym organom informacji o stanie
sit uruchamianych podczas podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa.




§2. W celu szybkiego przekazywania informacji i sygnatéw ustala si¢ nastgpujace ogniwa
posérednie:

1Y)

2)

Starostwo Powiatowe w Pificzowie — dla Dyrektorow jednostek organizacyjnych
podlegtych i nadzorowanych przez Staroste Pinczowskiego.

Starostwo Powiatowe w Pificzowie — dla burmistrzow 1 wojtow majacych swoja
siedzibe na obszarze powiatu pinczowskiego.

§3. Ustala si¢ nastepujacy obieg informacji w systemie stalych dyzurdw:

1)

2)

Wojewoddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego przekazuje informacje i meldunki
do ogniwa posredniego, jakim jest Starostwo Powiatowe w Pinczowie, a te z kolei do
ogniwa koncowego jakim sa urzedy gmin z terenu powiatu.

Ogniwo koncowe przekazuje informacje i meldunki do ogniwa posredniego, a te do
Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§4. 1.,,Staly dyzur”, o ktorym mowa w §1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu pracownikow
Starostwa Powiatowego w Pinczowie.

I

Do peienia dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialy
mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§5. Zadania wykonywane w ramach ,,Stalego Dyzuru” nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

Uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa,

Przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okre$lonych
zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania, wynikajgcych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronne] panstwa oraz przekazywania
wiasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa,

Powiadamianie 1 alarmowanie kadry kierowniczej 1 pracownikéw urzedu
o zagrozeniach oraz o obowigzku niezwlocznego stawienia sie we wskazanym
miejscu,

Przyjmowanie, ewidencjonowanie 1 natychmiastowe przekazywanie sygnatow
i decyzji dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnaldéw, informacji
i decyzji Starosty Powiatu Pinczowskiego do organdw i jednostek mu podlegtych,
Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, informacji
idecyzji Starosty Powiatu Pinczowskiego do organéw nadrzednych;

Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,
decyzji 1 informacji w ramach wspolpracy (wspoldziatania) organdéw i jednostek
organizacyjnych; '

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnego funkcjonowania oraz hasel za pomoca tabeli
sygnalowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

Osoby pelnigce ,,Staly Dyzur”, sygnaly 1 polecenia w zakresie zadan realizowanych na
rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego lub Wojskowej
Komendy Uzupelien w Busku Zdroju albo za posrednictwem jednostek Policji, sg




zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich
upowaznionym.

§6. W stalej gotowosci obronnej panstwa ,,Staly dyzur” moze by¢ uruchomiony w pelnym
lub ograniczonym zakresie:

1) Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewddzki
Sztab Wojskowy lub Wojskowg Komende Uzupehien w Busku Zdroju;

2) Na podstawie decyzji starosty lub organéw nadrzednych — w celu zrealizowania zadan
na rzecz tych organow lub w celach szkoleniowych.

§7. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie ,Stalego dyzuru”
nastepuje na podstawie Zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow. |
1. Uruchomienie ,,Stalego dyzuru”, o ktérym mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na |
podstawie decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 6 pkt 1;
2) Organow, dla ktérych dyzury te majg by¢ pelnione lub organéw dla nich
nadrzednych.

§8. Decyzja w sprawie ,,Statego dyzuru” moze by¢ przekazana:
1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania ,,Statego dyzuru”;
2) Posrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczgeia urzedowa organu upowaznionego do uruchamiania ,,Statego dyzuru”;
3) Pisemnie — przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) Za pomocy technicznych srodkéw tgcznoscei.

§9. ..Staly dyzur” pelnig wyznaczeni pracownicy Urzedu, zgodnie z ,,Planem pelnienia statego
dyzuru na miesigc...”.

1. Czas pelnienia dyzuru przez zespol wynosi 12 godzin. ,,Staly dyzur” pelniony jest w
systemie dwuzmianowym w godzinach:

1) Izmiana — 8°°-20,
2) II zmiana - 20°- 8°° dnia nastepnego.
2. W sklad kazdego zespotu wchodzg:
1) starszy dyzurmy — 1 osoba,
2) dyzurny — 1 osoba,
3) dyzurny kierowca — 1 osoba wraz z samochodem.

3. ,.Staly dyzur” w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedna osobe.

4. Starszy dyzurny jest bezposrednim przetozonym oséb wchodzacych w sktad zmiany
dyzurnej i odpowiada za wlasciwg organizacje i tok pelnienia dyzuru przez podlegla
mu zmiang,

5. Spozywanie positkow odbywa sie w Starostwie Powiatowym w Pinczowie — pok6j Nr
22 w czasie:

1) Izmiana - w godz. 13°°-14°,
2) 1II zmiana - kolacja w godz. 20%°-21°,
7. Starszy dyzurny i dyzurni odpoczywajg na zmiany, w godz. 22°°-6.




§10. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegolnoscei:
1) Zarzadzenie Starosty w sprawie organizacji stalego dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
2) ,,Szczegdlowa Instrukcje Dzialania Statego Dyzuru”,
3) Plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w miejscu pracy,
4) Plan powiadamiania pracownikéw w miejscu zamieszkania,
5) Wykazy pracownikoéw powiadamianych przez tacznikow,
6) Wykaz jednostek organizujgcych ,.Stalty dyzur® w organach nadrzednych
wspotdziatajacych 1 sasiednich,
7) Plan pelnienia statego dyzuru,
8) Dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji 1 sygnatow,
9) Ksiazke meldunkéw starszego dyzurnego,
10) Tabele gloskowania,
11) Wyciag z instrukcji przeciwpozarowej,
12) Wykaz sygnaléw powszechnego alarmowania i powiadamiania,
13) Brudnopis,
14) Dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) Wykaz dokumentow ,,Stalego dyzuru”,
b) Spis abonentéw central telefonicznych,
¢) Spis inwentarza w pomieszczeniach ,,Statego dyzuru®,
d) Karte aktualizacji dokumentow ,,Statego dyzuru™.,
e) Karte pobrania i zdania dokumentacji ,,Stalego dyzuru™.
1. Dotychczasowa dokumentacja ,,Statego dyzuru”, po jej dostosowaniu i aktualizacji
staje si¢ dokumentacjg okreslong w ust. 1.
2. Miejscem pemienia stalego dyzuru jest Sekretariat Starostwa Powiatowego.
Pomieszczenie nalezy wyposazy¢ w srodki tacznoscei, niezbedny sprzet kwaterunkowy
i biurowy oraz oswietlenie zastgpcze. ,,Staly dyzur” wyposaza si¢ w przybory do
pisania oraz plakietki koloru biato czerwonego z napisem ,,STALY DYZUR”.
3. ,Stalemu dyzurowi” moga by¢ przydzielone $rodki transportu wraz z kierowcami,
bedace aktualnie na wyposazeniu urzedu gminy.

§11. Osoby wyznaczone do pelnienia ,,Statego dyzuru” podlegajg szkoleniu, ktére prowadzi
si¢ co najmniej dwukrotnie w cyklu rocznym w dniu prowadzenia treningu wojewddzkiego
organizowanego przez Oddzial Spraw Obronnych Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Kielcach.
1. W ramach szkolenia o ktorym mowa w § 11 prowadzi sie zajecia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i petnienia ,,Stalego dyzuru”, obstugiwania i pracy
na $rodkach lacznos$ci oraz prowadzenia dokumentacji.

§12. Zobowigzuje sie¢ Sekretarza Powiatu do sprawowania nadzoru nad catoksztaltem spraw
zwigzanych z organizacja 1 funkcjonowaniem ,Stalego dyzuru” oraz ¢éwiczebnego
sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydania niezbednych wytycznych
i wzorow dokumentoéw w tym zakresie.

§13. Traci moc zarzadzenie Nr 30.2016 Starosty Pinczowskiego z 30 listopada 2016 roku
w sprawie organizacji statego dyzuru w Starostwie Powiatowym na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa oraz utraty mocy obowigzujacych niektorych aktow

normatywnych wojewody.
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§14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




