DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W PINCZOWIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W PINCZOWIE,

PRZY UL. ZACISZE 5

Glowny Ksiggowy Powiatowego Centrum pomocy Rodzinie w Pinczowie

w wymiarze 1/5 etatu

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

jest obywatelem polskim lub ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)-strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa skarbowe,

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a)ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie Iub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w
ksiegowosci,

bjukoriczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowoéci,

c)jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d)posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,

doswiadczenie zawodowe — 3 letni staz pracy w ksiegowoéci administracji
publicznej,

8) znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu: ustawy o rachunkowosci i ustawy o

finansach publicznych oraz rozporzadzen: Ministra Finanséw w sprawie



szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, Ministra Rozwoju i Finanséw
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, ustawy o podatku od towardéw i ustug.

2. Wymagania dodatkowe:

1) biegla obstuga komputera w tym znajomos¢ obstugi komputerowego programu

ksiegowego modutu Finanse i Ksiegowos¢ Systemu GENESIS, systemu Zarzadzania
Budzetami Jednostek Samorzadu terytorialnego ,,Best@”,

2) zdyscyplinowanie, sumiennosé, doktadnos¢, komunikatywnosé, kreatywnosé,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

D
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Prowadzenie catosci spraw zwiazanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej,
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych,

Opracowywanie projektéw przepiséw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowych,

Opracowanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki,
Kompletowanie dokumentéw finansowo —ksiggowych, dokonywanie przelewow

Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym
dokumentow ksiegowych,

Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej.

10) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych.

11) Wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z zajmowanego stanowiska.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca w wymiarze 1/5 etatu w budynku przy ul. Zacisze 5 w Pinczowie

2) praca biurowa wymagajaca umiejetnosci obstugi podstawowego sprzetu biurowego,

obstugi programéw komputerowych w tym finansowo-ksiegowych, Genesis, Besti@
Platnik.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae

¢) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,



d) kserokopie $wiadectw i dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych (wg wzoru — zatacznik Nr 1 )

g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wg wzoru —
zalgcznik, Nr 2)

h) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci Instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnodci dokumentéw lub za

przestepstwo karne skarbowe oraz za przestepstwa popelnione umyslnie. ( wg wzoru —
zatacznik Nr 3a ),

i) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji, ( wg wzoru — zatgcznik Nr 4)

j) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie (wg wzoru zalgcznik nr 5)

k) Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢
wtasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata musza byé sporzadzone w
jezyku polskim w formie umozliwiajacej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku
obcym powinny by¢ przettumaczone przez tlumacza przysiegtego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobicie w siedzibie PCPR w Pificzowie — w skrzynce
znajdujacej sie przy wejsciu do siedziby PCPR lub poczta na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w
Pinczowie — ul. Zacisze 5, 28-400 Pinczéw z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko GLOWNY
KSIEGOWY POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE w Pinczowie , w terminie do dnia
22.05.2020 r. do godz. 15.30 (liczy si¢ data wplywu do tutejszego PCPR). O zakwalifikowaniu do kolejnego
etapu naboru kandydaci zostana powiadomieni listownie, telefonicznie lub mailem.

Aplikacje, ktére wplyna do PCPR po wyzej okreSlonym terminie, jak réwniez nie speiniajgce wymogow
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie zniszczone. Osoby, ktérych oferty zostana
odrzucone, nie beda powiadamiane.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.pinczow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Pificzowie przy ul. Zacisze 5.

* niepotrzebne skreglic
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