ZARZADZENIE NR 35/2011
STAROSTY PINCZOWSKIEGO
z dnia 3 pazdziernika 2011 roku

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze sluzbowych telefonéw komoérkowych przez

pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pinczowie

Na podstawie art.34 ust. 1 w zwiazku z art.35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592. z p6zn. zm.) zarzadzam
co nastepuje:

§1.

Okresla sie:

1) zasady przyznawania telefonéw komorkowych,

2) zasady przyznawania wysokosci limitu kosztow za korzystanie ze stuzbowych telefondw,

3) zasady postepowania w przypadku przekroczenia przyznanego miesiecznego limitu
kosztow,

4) zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonéow komoérkowych ,

5) zadania Wydzialu Administracyjnego zwiazane z uzywaniem stuzbowych telefonow
komorkowych.

§ 2.
Starosta przyznaje pracownikom Starostwa Powiatowego w Pinczowie stuzbowe telefony
komorkowe oraz ustala dla nich indywidualnie miesigczny limit kosztéw, ktory ulegaé bedzie
zmianom w momencie podpisania umowy z nowym operatorem.
§ 3.
1. Shluzbowy telefon komorkowy przystuguje:
1) Staroscie
2) Wicestaroscie,
3) Sekretarzowi,
4) Skarbnikowi,
5) pozostatym pracownikom wylacznie w przypadkach szczegdlnych na umotywowany
wniosek.

2. Przyznanie stuzbowego telefonu komoérkowego, o ktérym mowa w ust.1 pkt 6-7 nastepuje
na podstawie pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajacego koniecznosé¢ korzystania
z telefonu komorkowego, zwanego dalej wnioskiem, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Whnioski skladane przez pracownikow, o ktérych mowa w ust.1 pkt 7 powinny uzyskaé
wstepna akceptacje kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej zatrudniony jest
pracownik .

§4.

Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komérkowy i indywidualnie okreslona

wysokos¢ limitu kosztow oplacanych przez Starostwo, jest obowigzany do utrzymania

telefonu komérkowego w ciaglej gotowosci, do odbierania polaczen oraz nie udostepniania
go innym osobom.
§5.

1. Pracownik, ktéremu przyznano stuzbowy telefon komdrkowy podpisuje oswiadczenie o:




1) przyjeciu stuzbowego telefonu komérkowego z numerem abonenckim, nr IMEI oraz
okreslonym miesigcznym limitem kosztow.

2) wyrazeniu zgody na potracanie z wynagrodzenia za pracg kwoty stanowiacej rbznice
pomiedzy wysokoscia kwoty okre$lonej na fakturze wystawionej przez operatora siecl
telefonii komorkowej dla danego numeru a przyznanym miesiecznym limitem
kosztow.

Wzor oéwiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Pracownik, ktéremu przyznano shuzbowy telefon komorkowy zobowigzany jest do:

1) przestrzegania niniejszego Zarzadzenia,

2) regulowania naleznosci za przekroczenie miesiecznego limitu,

3) uzytkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami zgodnie z przeznaczeniem,
kompletnie i nieroztacznie,

4) nie udostepniania shuzbowego telefonu komoérkowego innym osobom,

5) pokrycia kosztow naprawy telefonu wyniktych z winy pracownika,

6) zawiadomienia o kradziezy lub zagubieniu telefonu najblizszego komisariatu policji
oraz Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Starostwa,

7) pokrycia kosztéw zakupu nowego aparatu w przypadku zagubienia lub kradziezy,

8) zwrotu stuzbowego telefonu komorkowego w przypadku rozwiazania stosunku pracy
albo cofniecia decyzji o przyznaniu stuzbowego telefonu komorkowego.

§ 6.
Pracownik moze z chwilg wymiany telefonow w Starostwie wykupi¢ uzywany aparat za
rownowartos¢ kosztu zakupu.

§7.
W uzasadnionych przypadkach Starosta moze umorzy¢ koszt Tozméw poza przyznany limit
na pisemny umotywowany wniosek pracownika.

§ 8.
Do zadan Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy prowadzenie spraw
zwiazanych z uzywaniem stuzbowych telefonow komorkowych a w szczegolnosci:
1) dokonywanie zakupu nowych telefonéw komorkowych, kart aktywacyjnych oraz

akcesoriow, ,

2) wydawanie oraz przyjmowanie zwracanych telefonéw komérkowych,

3) zglaszanie do ewidencji iloéciowo-wartosciowej zmian dotyczacych uzytkowania
telefonow komorkowych,

4) sporzadzanie comiesigcznego wykazu osob, ktére przekroczyly przyznany limit wraz

z okresleniem wysokosci kwoty przekroczenia,

5) powiadamianie o przekroczeniu limitu Wydziatu Finansowego oraz osoby korzystajace
ze stuzbowych telefonow komoérkowych,
6) udostgpnianie stuzbowych telefonow komorkowych pracownikom Starostwa na czas
wyjazdow stuzbowych.
§9.
Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 10.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. ’
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Imig i nazwisko
StANOWISKO e

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 35/2011

Starosty Pinczowskiego
z dnia 3 pazdziernika 2011 roku

Komorka organizacyjna .................ccoeeennn

WNIOSEK
o przyznanie sluzbowego telefonu komorkowego

Whioskuje o przyznanie stuzbowego telefonu komdrkowego, ktory bedzie uzywany

przeze mnie do celow stuzbowych

Uzasadnienie wniosku :
o wykonuje obowiazki stuzbowe poza stanowiskiem pracy;
o przelozeni i wspolpracownicy musza mie¢ ze mna kontakt, ze wzgledu na wykonywane

przeze mnie zadania wynikajace z zakresu obowigzkow,

podpis pracownika

DECYZJA

limitem  kosztow

*  Przyznaje stuzbowy telefon komoérkowy =z miesigcznym

W KWOCIE sosinnnvivnnie
* Nie przyznaje stuzbowego telefonu komérkowego.

" (podpis Starosty)
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr35/201
Starosty Pinczowskiego

z dnia 3 pazdziernika 2011 roku

OSWIADCZENIE
Przejmuje telefon komorkowy:
— MATKA/MOTEL. . cvsnsrnsmismnenon vannsssnsnasosssensmnmannmemns snmssss o wsesamsensmmsses
—  NUMET ADONENCKI. .. ettt ettt
B LE1 14 =1 gl 517 | 28 RSP
— miesieczny limit: koszt abonamentu..................... CHOSEMIN. ......... .o iosiivive s -

NUMET INWENTAIZOWY e\ vveneeianeaaniaenanns

Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z trescig Regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komoérkowych przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Pificzowie
i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.

Wyrazam zgode na potracanie z mojego wynagrodzenia za pracg:

1) naleznoéci bedacej réznica pomiedzy wysokoscia faktury wystawionej przez operatora
sieci telefonii komoérkowej za korzystanie przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komorkowego a przyznanym miesigcznym limitem,

2) naleznosci powstatej w wyniku korzystania przeze mnie ze stuzbowego telefonu
komorkowego za okres, w ktérym nie bylem(am) uprawniony(a) do korzystania z niego.

Data, podpis pracownika

Zdanie telefonu komoérkowego:

Data, podpis pracownika
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