ZARZADZENIE NR 26.2019
STAROSTY PINCZOWSKIEGO

z dnia 9 wrze$nia 2019 roku

W sprawie zmian w Regulaminie Wewnetrznym Starostwa

Na podstawie § 19 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Pinczowie uchwalonego Uchwatg Nr 317/2017 Zarzadu Powiatu w Pificzowie z dnia

29 listopada 2017 roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Wewnetrznym Starostwa zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 26.2017
Starosty Pinczowskiego z dnia 30 listopada 2017 roku w sprawie okreslenia szczegotowej
organizacji komérek organizacyjnych Starostwa zmienionym Zarzadzeniami Nr 18.2018 z dnia
14 maja 2018 roku, Nr 15.2019 z dnia 27 maja 2019 roku Starosty Pinczowskiego, dokonuje
si¢ zmian:

1) § 11 otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia
2) Uchyla sie § 12.

§ 2. Zobowiazuje Sekretarza Powiatu do przekazania zadan okreslonych w Regulaminie do
realizacji kierownikom wydziatéw i pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz do
sprawowania nadzoru nad ich realizacja.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 26.2019
Starosty Pificzowskiego

Z dnia 9 wrze$nia 2019 roku

§ 11

WYDZIAL. GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU I GOSPODARKI

NIERUCHOMOSCIAMI

1. Kierownik Wydzialu

1) sporzadzanie projektéw aktow normatywnych Rady, Zarzadu, Starosty oraz innych
materiatow przedktadanych tym organom,

2) przygotowywanie sprawozdan oraz analiz i biezacych informacji z realizacji
poszczego6lnych zadan, na sesje Rady Powiatu, posiedzenia Zarzadu, posiedzenia Komisji,
oraz dla potrzeb Starosty,

3) sporzadzenie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacych
zadan danego wydzialu, a takze sprawozdan z jego wykonania,

4) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji  zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie
przepisami,

5) przygotowywanie odpowiedzi na skargi, wnioski petycje skierowane do wydziatu,

6) gospodarowanie mieniem bedacym w dyspozycji wydziatu,

7) prowadzenie w zakresie swojej wlasciwosci i posiadanych upowazniei postepowan
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

8) realizacja uchwal i stanowisk Zarzgdu oraz sktadanie okresowych sprawozdan w tym
zakresie,

9) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

10) wspétdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Starostwa w sprawach, ktére
wymagaja uzgodnien, ’

11) uzyskiwanie kontrasygnaty w dziataniach wywolujacych zobowigzania finansowe, zgodnie
z przyjetymi zasadami,

12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycji i remontow,

13) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zamdéwieniach publicznych,

14) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

15) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwoju spoteczno-gospodarczego powiatu,

16) nadzér nad wypetnieniem obowiazkow stuzbowych przez podleglych pracownikéw ,

17) organizowanie pracy i podziat zadan wykonywanych przez podlegtych pracownikéw,

18) zapewnienie wiasciwych warunkéw pracy podlegtym pracownikom oraz nadzér nad
przestrzeganiem przez pracownikéw Regulaminu Organizacyjnego Starostwa, dyscypliny
pracy, przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz innych przepiséw
prawnych,

19) wykonywanie kontroli wewnetrznej stosownie do zakresu dziatania wydziatu
1 obowigzujacych przepisow,

20) uczestnictwo w posiedzeniach Rady i Jej Komisjach na zasadach okreslonych w Statucie
Powiatu,

21) kierowanie pracg wydziatu oraz podejmowanie dziatan w celu uzyskania jak najlepszych
efektéw,

22) wykonywanie zadan bezposrednich przetozonych w stosunku do podleglych pracownikéw,

23)realizacja zadan obronnych,

24)wykonywanie 1 uczestniczenie w wykonywaniu zadan obronnych, zarzadzania
kryzysowego i OC,

25) wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych
z obowiazujacych przepiséw prawnych i opracowanych planow,




26) wspéldziatanie w realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczefistwem powiatu, w tym przygotowanie do wykonywania zadan w
skladzie Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na
stanowiskach kierowania,

27) wykonywanie zadaf w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
zagrozeniom $rodowiska, bezpieczenstwa powszechnego 1 porzadku publicznego,
zapobiegania kleskom zywiotlowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania
1 usuwania ich skutk6w na zasadach okreslonych w ustawach,

28) uczestniczenie w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad oraz organy nadrzedne,

29) nadz6r nad praca Wydziatu,

30) opracowywanie projektéw planu finansowego Funduszu Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym i dysponowanie $rodkami tegoz funduszu,

31) opracowanie projektow uméw cywilno-prawnych z zakresu robot geodezyjno-
kartograficznych,

32) wdrazanie stosownych $rodkéw administracyjnych i technicznych w celu zabezpieczenia
baz danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych,

33) prowadzenie samokontroli,

34) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

2. Geodeta Powiatowy

1) Sprawowanie nadzoru merytorycznego nad pracg Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficzne;j,

2) orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej wpisie w Katastrze
nieruchomosei,

3) koordynacja wdrazanych projektéw unijnych w zakresie geodezji i kartografii,

4) zatwierdzanie projektéw osnéw — osnowy szczegdtowe,

5) zakladanie, aktualizacja i modernizacja osnéw szczegotowych,

6) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

7) powiadamianie Marszatka Wojewddztwa o zniszczeniu znaku oraz Gléwnego Geodety
Kraju w przypadku zniszczenia znaku osnowy I i II klasy oraz znakéw osnowy
grawimetrycznej lub magnetyczne;j,

8) wspdldziatanie z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujagcymi zadania
z zakresu planowania gospodarczego, planowania przestrzennego, wymiaru podatku
1 $wiadczen, oznaczania nieruchomosci w ksiegach wieczystych, statystyki publicznej,
gospodarki nieruchomosciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych, w zakresie utworzenia
1 sfinansowania systemu dostepu i wymiany danych miedzy ewidencja gruntéw i
budynkéw a ewidencjami i rejestrami  publicznymi prowadzonymi przez
te organy 1 jednostki organizacyjne,

9) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

10) kontrola dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej przyjmowanej do zasobu,

11) wydawanie zezwolefi na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie
W celu rozpowszechniania i rozprowadzania map stanowiacych panstwowy zasob
geodezyjno-kartograficzny, w zakresie zasobu powiatowego,

12) podpisywanie decyzji administracyjnych i postanowiefi w pierwszej instancji w imieniu
Starosty Pificzowskiego z zakresie ustalonym imiennym upowaznieniem,

13) organizowanie i finansowanie ze $rodkow budzetowych (dotacji) i $rodkow
przeznaczonych na wykonywanie zadan z zakresu geodezji i kartografii, opracowan
geodezyjnych i kartograficznych niezbednych do prowadzenia zasobu geodezyjno-
kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkéw, osnéw, mapy zasadniczej
1 innych opracowan,




14) odbiér zaméwionych opracowan od wykonawcdw prac i protokolarne kwalifikowanie
ich do wiaczenia do zasobu powiatowego,

15) zarzadzanie nieruchomosciami pod znakami geodezyjnymi,

16) prowadzanie postepowan scaleniowych i wymiennych,

17) planowanie prac geodezyjno-kartograficznych zgodnie z zatwierdzonym budzetem
powiatu,

18) projektowanie rocznego planu finansowego wydatkéw z zakresu geodezji i kartografii,

19) Zarzadzanie Geoportalem Powiatu Pinczowskiego,

20) Wnioskowanie do Starosty Pificzowskiego o wydanie upowaznien dla pracownikow
realizujacych zadania z zakresu geodezji i kartografii,

21) prowadzenie samokontroli,

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste Pinczowskiego.

1. Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

2) nadzér nad  praca Powiatowego  Osrodka Dokumentacji ~ Geodezyijnej
1 Kartograficznej,

3) przyjmowanie zgloszefi zmian danych zawartych w operacie ewidencji gruntéw i
budynkow,

4) analiza dowoddéw zmian, ktére stanowig podstawe do wprowadzenia zmian w czesci
opisowej ewidencji gruntéw,

5) zawiadamianie odpowiednich organéw 1 podmiotéw o dokonanych zmianach w danych
ewidencyjnych,

6) archiwizacja dokumentéw stanowigcych podstawe zmian,

7) prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

8) przyjmowanie wnioskéw od os6b fizycznych i prawnych o wydanie WYPISOW 1 Wyrysdw z
ewidencji gruntéw i budynkéw,

9) analiza dokumentéw wilasnosci w celu prawidlowego sporzadzenia zaméwionych
dokumentéw oraz ich sporzadzanie,

10) naliczanie oplat za wykonywane dokumenty i wystawianie dokumentéw obliczenia optaty,

11) obstuga 0s6b korzystajacych z ewidencji gruntéw i budynkéw oraz udzielanie zawartych w
operacie ewidencyjnym informacji o gruntach i budynkach,

12) udostgpnianie rzeczoznawcom majgtkowym dostepnych danych o nieruchomosciach,

13) udostepnianie zbioru danych rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

14) prowadzenie korespondencji z zakresu ewidencji gruntéw i budynk6w oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw,

15) przygotowywanie projektow decyzji z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
gleboznawezej klasyfikacji gruntéw,

16) przygotowywanie projektéw postanowien wydawanych w toku prowadzonych postepowan
administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

17) kompletowanie dokumentacji znajdujgcej si¢ w zasobie Wydziatu Geodezji na potrzeby
prowadzonych postepowan administracyjnych,

18) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosei w tym: prowadzenie map taksacyjnych,
analiza rynku nieruchomosci,

19) wprowadzanie zmian w pafistwowej bazie danych Krajowego Systemu Informacji
o Terenie,

20) wykonywanie innych zadaf zleconych przez przetozonych.




2. Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji sruntéw i budynkéw

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

2) przyjmowanie zgloszef zmian danych zawartych w operacie ewidencji gruntow i
budynkow,

3) analiza dowodéw zmian, ktére stanowig podstawe¢ do wprowadzenia zmian w czesci
opisowej ewidencji gruntéw,

4) zawiadamianie odpowiednich organéw i podmiotéw o dokonanych zmianach w danych
ewidencyjnych,

5) archiwizacja dokumentéw stanowigcych podstawe zmian,

6) prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

7) przyjmowanie wnioskow od oséb fizycznych i prawnych o wydanie wypiséw i WYTySOw z
ewidencji gruntéw i budynkéw,

8) analiza dokumentéw wilasnosci w celu prawidlowego sporzadzenia zaméwionych
dokument6w oraz ich sporzadzanie,

9) naliczanie oplat za wykonywane dokumenty i wystawianie dokumentéw obliczenia oplaty,

10) obstuga 0s6b korzystajacych z ewidencji gruntéw i budynkéw oraz udzielanie zawartych w
operacie ewidencyjnym informacji o gruntach i budynkach,

11) udostgpnianie rzeczoznawcom majgtkowym dostepnych danych o nieruchomosciach,

12) udostepnianie zbioru danych rejestru cen i wartosci nieruchomosci,

13) prowadzenie korespondencji z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

14) przygotowywanie projektow decyzji z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

15) przygotowywanie projektéw postanowien wydawanych w toku prowadzonych postepowan
administracyjnych z zakresu ewidencji gruntéw i budynkéw oraz gleboznawczej
klasyfikacji gruntow,

16) kompletowanie dokumentacji znajdujacej sie w zasobie Wydziatu Geodezji na potrzeby
prowadzonych postepowan administracyjnych,

1'7) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci w tym: prowadzenie map taksacyjnych,
analiza rynku nieruchomosci,

18) wprowadzanie zmian w panstwowej bazie danych Krajowego Systemu Informacji o
Terenie,

19) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

3. Wieloosobowe stanowisko do obstugi P.O.D.G i K

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

2) udostgpnianie  materiatow stanowigcych  zasob  geodezyjny i kartograficzny
zainteresowanym jednostkom oraz osobom prawnym i fizycznym w formie wydrukéw i w
wers]i elektroniczne;j,

3) obstuga wykonawcow zgtaszajacych prace geodezyjne i kartograficzne, w tym
przygotowywanie cyfrowych materiatéw z zasobu do wykorzystania przez jednostki
wykonawstwa geodezyjnego dla zgtoszonych opracowan, przygotowywanie zalecen
odnosnie ich wykorzystania oraz informowanie o innych pracach realizowanych aktualnie
na obszarze zgloszonej pracy i udostepnianie zasobu do uzytku publicznego,

4) przygotowywanie materiatdw i wydawanie zalecen odnosnie ich wykorzystania,
poinformowanie o innych pracach realizowanych aktualnie na obszarze zgloszonej pracy,

5) ewidencjonowanie zgloszeh oraz zlecen zwigzanych z prowadzeniem zasobu i naliczanie
opfat za wykonywanie czynnosci,

6) reprodukcja materiatow geodezyjno — kartograficznych,

7) udostepnianie baz danych,




8) wydawanie za$wiadczen z zakresu geodezji i kartografii,

9) udzielanie informacji z zakresu ewidencji gruntéw i budynkow,

10) sprzedaz materiatéw i udostepnianie danych znajduj acych sie w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

11) naliczanie optat za wykonywane dokumenty i wystawianie dokumentéw obliczenia oplaty,

12) wprowadzanie zmian z Panstwowej bazie danych Kraj owego Systemu Informacji o
Terenie,

13) wykonywanie prac przy archiwizacji dokumentacji w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej,

14) porzadkowanie i wylaczanie materialéw z panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego,

15) prowadzenie baz danych GESUT i BDOT

16) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Kierownik Gospodarki Nieruchomosciami

1) reprezentowanie Skarbu Pafistwa w sprawach gospodarowania nieruchomos$ciami
stanowiacymi wlasnos¢ Skarbu Pafstwa (np. przekazywanie w uzytkowanie wieczyste,
ustanawianie trwalego zarzadu, dzierzawa, najem, sprzedaz),

2) dokonywanie darowizn na cele publiczne nieruchomosci Skarbu Panstwa,

3) gospodarowanie nieruchomo$ciami stanowiacymi wlasno$é Skarbu Pafistwa i wlasnosé
powiatu na zasadzie art. 12 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

4) wspllpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa
z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz Powiatowym Zasobem
Nieruchomosci (art. 23 i art.25 b ustawy),

6) oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci,

7) sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci,

8) wnioskowanie o podzial nieruchomosci Skarbu Panstwa w celu wydzielenia czesci
nieruchomosci, ktérej wlasnos¢ lub uzytkowanie wieczyste nabyte zostato z mocy prawa,
realizacji roszczefi do czesci nieruchomosci, wynikajacych z przepisow ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami lub z odrebnych ustaw, realizacji przepisow dotyczacych
przeksztalcen  wiasnosciowych albo  likwidacji  przedsiebiorstw panstwowych
lub komunalnych,

9) opiniowanie podziatu nieruchomosci dokonywanego z urzedu,

10) przeprowadzanie wywlaszczen,

11) nabywanie czesci nieruchomosci pozostatej po wywlaszezeniu na rzecz Skarbu Parnstwa
1 Powiatu,

12) przeprowadzanie rokowar o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci niezbednych
do realizacji celow publicznych,

13) wnioskowanie wszczecia postepowania wywlaszczeniowego,

14) wydawanie pozwolenia na niezwloczne zajecie nieruchomosci po wydaniu decyzji o
zajeciu nieruchomosci,

15) wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z wywlaszczenia
nieruchomosci,

16) wnioskowanie o dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z wydania
decyzji ograniczajacej sposob korzystania z nieruchomosci,

17) ustalanie w drodze decyzji odszkodowania za wywlaszczenie nieruchomosci,

18) ustalanie za zgodg osoby uprawnionej innego niz okreslony w art. 132 ust. 1 do 3 ustawy

0 gospodarce nieruchomosciami sposobu zaptaty odszkodowania za wywlaszczenie
nieruchomosci,




19) zawiadomienie poprzedniego wiasciciela o zamiarze uzycia wywlaszczonej nieruchomosci
na inny cel niz okreslony w decyzji o wywlaszczeniu oraz o mozliwym zwrocie
wywlaszczonej nieruchomosci,

20) orzekanie o zwrocie wywlaszezonej nieruchomosci, zwrocie odszkodowania, w tym takze
nieruchomosci zamienne;, _

21) ustalanie stosownie do przepisow art. 1 i 3 ustawy o zagospodarowaniu wspdlnot
gruntowych, ktére nieruchomosci stanowia wspélnote gruntowa badz mienie gminne,

22) ustalanie w drodze decyzji wykazu oséb uprawnionych do udzialu we wspélnocie
gruntowej oraz wykazu obszaru gospodarstw przez nich posiadanych i wielkosci
przystugujacych im udziatéw we wspélnocie,

23) skladanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedng dokumentacja,

24)nieodptatne  przekazywanie gruntéw stanowigcych  wilasno$¢ Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe dla Polskiego Zwiazku Dziatkowcow,

25)ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania za grunty zajete na dzien
01.01.1999r. pod drogi publiczne,

26) wykonywanie innych zadaf zleconych przez przetozonych.

5. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami

1) reprezentowanie Skarbu PafAstwa w sprawach gospodarowania nieruchomosciami
stanowiacymi wiasnos¢ Skarbu Panstwa (np. przekazywanie w uzytkowanie wieczyste,
ustanawianie trwatego zarzadu, dzierzawa, najem, sprzedaz),

2) gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wilasno$¢ Skarbu Panstwa i wlasnosé
powiatu na zasadzie art. 12 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

3) zamiana nieruchomosci Skarbu Pafistwa i jednostek samorzadu (dotyczy réwniez zmiany
wlasnosci na prawo uzytkowania wieczystego i odwrotnie) miedzy Skarbem Panstwa
1 jednostkami samorzadu terytorialnego a osobami fizycznymi i prawnymi,

4) wspélpraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa
z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

5) gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Padstwa oraz Powiatowym Zasobem
Nieruchomosci (art. 23 i art.25 b ustawy),

6) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawe,

7) oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargdéw na zbycie nieruchomosci,

8) sprzedaz bezprzetargowa nieruchomosci,

9) ustanawianie trwatego zarzadu na rzecz powiatowej jednostki organizacyjnej,

10) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwalego zarzadu na wniosek powiatowej jednostki
organizacyjnej,

11) wydawanie decyzji o wygasnieciu trwalego zarzadu — na wniosek panstwowej jednostki
organizacyjnej

12) przyjmowanie wniosku organu likwidujgcego jednostke organizacyjna o wydanie decyzji
0 wygasnieciu trwalego zarzadu,

13) wskazywanie nieruchomosci, ktére mogg by¢ przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub pafistwowej jednostki organizacyjnej,

14) wlaczanie nieruchomosci do Powiatowego Zasobu Nieruchomosci, ktére nie zostaly
zagospodarowane po likwidacji badz prywatyzacji powiatowej jednostki organizacyjnej,

15) wskazywanie i zawieranie umowy przeniesienia wlasnosci nieruchomosci na rzecz Skarbu
Panstwa, jesli sg one niezbedne, na cele, o ktérych mowa w ust. 1 art. 61 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami,

16) podwyzszanie Iub obnizanie bonifikaty ceny nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,




17) ustalanie innego terminu zaptaty oplaty rocznej za oddanie nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste,

18) udzielanie bonifikaty od pierwszej optaty i oplat rocznych z tytutu oddania w uzytkowanie
wieczyste, ustalonych zgodnie z art. 72 ust. 2 i 3 pkt 5 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami,

19) aktualizacja optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania nieruchomosci gruntowych,

20) ustalanie innego niz 31 marca, terminu zaplaty oplaty rocznej za nieruchomosé oddang
w trwaly zarzad na wniosek jednostki organizacyjnej,

21) wydawanie decyzji o zmianie stawki procentowej opfaty rocznej nieruchomosci oddanej
w trwaly zarzad,

22) wydawanie decyzji o aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu,

23) wnioskowanie o podziat nieruchomosci Skarbu Pafstwa w celu wydzielenia czesci
nieruchomosci, ktérej whasnosé lub uzytkowanie wieczyste nabyte zostalo z mocy prawa,
realizacji roszczen do czesci nieruchomosei, wynikajacych z przepisOw ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami lub z odrebnych ustaw, realizacji przepiséw dotyczacych
przeksztalcen wilasnosciowych albo likwidacji przedsiebiorstw panstwowych lub
komunalnych,

24) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci,

25)oddawanie w trwaly zarzad okregowym dyrekcjom drég publicznych nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panistwa zaj ¢tych pod drogi krajowe,

26) wydawanie decyzji o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

27) sktadanie wniosku o wpis do ksiegi wieczystej wraz z niezbedna dokumentacja,

28) ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Paristwa zgodnie z wymogami art. 23 ust. Ic
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami,

29) zapewnienie wyceny nieruchomosci Skarbu Panstwa,

30) sporzadzanie plandw wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

31) sporzagdzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa
1 przekazywanie Wojewodzie w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepujacego po roku,
ktérego sprawozdanie dotyczy,

32) sporzadzanie i przekazywanie wojewodzie, wojtom, burmistrzowi wykazu nieruchomosci,
ktére na mocy odrebnych przepiséw przeszly na wiasno$¢ Skarbu Panstwa i stanowia jego
wiasno$¢ albo wlasnosé jednostek samorzadu terytorialnego, a takze nie stanowiacych
wlasnosci Skarbu Pafistwa albo wlasnosci jednostek samorzadu terytorialnego
1 niepozostajacych w posiadaniu ich wlascicieli, nieruchomogci zabudowanych, w ktérych
lokale zajmowane sa przez osoby objete przepisami ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
0 ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy 1 o zmianie Kodeksu
Cywilnego,

33) sktadanie w sadzie rejonowym wnioskéw o ujawnienie w ksiegach wieczystych prawa
wiasnosei nieruchomosci Skarbu Panstwa, wraz z dokumentami stanowigcymi podstawe
wpisu tego prawa,

34) sporzadzanie wojewodzie pétrocznych sprawozdaf z wykonania obowigzku, o ktérym
mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu w ksiggach wieczystych prawa
wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panistwa oraz Jednostek samorzadu terytorialnego,

35) prowadzenie dziatah zmierzajacych do poinformowania mieszkafcéw powiatu o potrzebie
sprawdzenia zgodnosci ksigg wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym, udzielenie
pomocy mieszkancom w zakresie informacji o rodzaju i sposobie dziatan niezbednych do
uzyskania tytulu prawnego do zajmowanych przez nich nieruchomosci i ujawnianie ich
praw w ksiegach wieczystych,

36) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.



Pomoc administracyjna

zaktadanie teczek tematycznych zgodnie z wykazem akt.

obstuga komputera oraz innych urzadzen biurowych i kopiujacych.
pomoc przy prowadzeniu korespondenciji oraz wysylaniu poczty.
prace przy archiwizacji dokumentacji w Wydziale,

sporzadzanie wyrysow i wypisow z ewidencji gruntéw i budynkéw,
kopiowanie map,

obstuga interesantow,

wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
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