Uichwala Nr 32/2011
Zarzadu Powiatu w Pinczowie
7z dnia 30 marea 2011 roku

w sprawie zatwierdzenia regulaminu dzialania komisji przetargowej powolywanej
do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne powyzej 14000 euro

Na podstawie art.2] ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
{Dz. U. z 2010 r, or 113, poz 759 ze zm.) i art. 59 ust 2 Statutu Powiatu Pificzowskicgo
z dnia 21 listopada 1998 roku Zarzad Powiatu w Pifczowie uchwala co nastepuje:

§1
Zatwierdza sig Regulamin dzialania komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia
postepowania o zamoOwienie publiczne powyzej 14000 euro, stanowigey zatgczmk
do ninigjszej uchwaly,

§2
Wykonanie uchwaty powierza sig Sekretarzowi Powiatu .
§3

Uchwala wchodzi w zycie 7 dniem podjecia.

Podpisy czlonkow Zarzadu:

1. Jan Moskwa — Przewodniczacy Zarzadu

2. Marek Omasta — 7-ca Przewodniczacego Zarzadu
3. Marck Dlugosz — Czlonek Zarzadu

4. Piotr Zachariasz — Cztonek Zarzadu

5. Jerzy Mucha — Czlonek Zarzadu




Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 32/2011
Zarzadu Powiatu Pinczowskiego
z dnia 30 marca 2011 rokn

Regulamin
dzialania komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia
postepowania o zamowienie publiczne o wartosci powyzej 14 000 euro

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U, z 2010 1. nr 113, poz. 739 ze zm.) ustala sie nastepujgcy regulamin dziatania komisp
przetargowe] powolywane) do przeprowadzenia postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznego, zwany dalej Regulaminem.

i 1
1. Regulamin stosuje sig do postgpowan 1‘1§warl¢"}:2ci ptzekraczajgce) rownowartodé kwoty
14.000 euro.
2. W pakresie nieurcgulowanym niniejszyvm Regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy
ustawy z 29 styczmia 2004 1. Prawo zamowien publicznyeh (Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz.
759 ze zm. ), zwane] dalej ustawy,

§2

1. O wszczeciu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia postanawia Zarzad Powiatu
Pinczowskiego .

2. Niezwlocznie po wszezgeiu posiepowania Starosta powohuje komisje do przeprowadzenia
postgpowania. Wzor decyzji 0o powolaniu komisji przetargowej stanowi zalaeznik do
Regulaminu.

3. Komisja przetargowa zostaje powolana do przeprowadzenia postepowania wymienionego
w tytule zarzadzenia, o ktdrej mowa w ust. 2.

4. Kierownmk zamawigjacego (Starosta) moze powierzy¢ pisemnic  wykonywanie
zastrzezonvch dla niego czynnosci pracownikom zamawiajgeego.

§3

1. Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkow:

1) preewodniczgeego,

2) sekretarza,

3) czlonka.

Starosta wylacza czlonka komisji ze sktadu, gdy:

1) zaistniejg wobee niego okolicznoder, o ktdrych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy:

2) crlonek komisji nie moze stale uczestniczy< w jej pracach 7z innyeh przyezyn,

3) czlonek komisji wykonuje powierzone obowiazki nierzetelnie lub z naruszenicm
zasady bezstronnosci 1 obicktvwizmu lub uchyla si¢ od wykonywania obowiarkow.

3. W przyvpadku, o kidrym mowa w ust. 2, Starosta moze skicrowad do prac komisji inng
osobg. Jezeli wylaczenie dotyezy polowy lub wieee] skladu. Starosia powoluje nows
komisje.

4. W sklad komisji wchodzg:

1) co najmniej jeden przedstawiciel komorki merviorycznej.
2) wskazani pracownicy urzedu starosiwa

5. Delegowana do skladu komisji preetargowe) dokonuje Starosta na wniosek kierownika
wydaalu  mervtoryeznego, z  uwzplednieniem wiedzy 1 doswiadczenia osob
delegowanyvch w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
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6.

Do zadan przewodniczacego nalezy:

1) kierowanie pracami komisji. w szczegolnosci wyznaczanie lerminow posiedzen
komisji oraz ich prowadzenie. a w przypadku zaistnienia w tym vakresie trudnosci
informowanie o nich Starostg:

2) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci cigzgee] na czlonkach komisji
w przypadku naruszenia przepisow ustawy, rozporzadzen lub regulaminu;

3) odebranie od czlonkow komisji oswiadezen, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu.
oraz poinformowanic kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa
w § 4 ust. 2;

4) podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:

5) czuwanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji postgpowama, w tym
podejmowanie dzialan zwigzanych z ochrona zastrzezonych czesel ofert stanowigeych
tajemnice przedsichiorstwa w rozumieniu art. 93 ust. 3 ustawy (np. poprees
delegowanie osob z grona komisji, ktore bgda uczestniczyly w toku ZApOZNAWanNia sig
z tredeig ofert przez oferentdw):;

6) podpisywanie dokumentow zwiazanych z pracami komisji, z zastrzezeniem ust. 91 §7.

7) przediozenie dokumentacji postgpowania do zatwierdzenia przez Staroste

8) podjecie innych dzialan niczbednych dla sprawnego 1 zgodnego 2z prawem
przeprowadzenia postgpowania.

Przewodniczacy komisji podpisuje:

1) pisma zwigzane v organizacja prac komisji;

2) korespondencje zewnelrzng zwigzang 7 przcbiegiem postgpowania, z zaslrzezeniem
ust. 91§ 7.

Sckretarz komisyi odpowiada za:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania:

2) przekazywanie cztonkom komisji informacji o terminie i miejscu spotkania komisji;

3) przekazanie czlonkom komisji dokumentéw zwigzanych z porzadkiem danego
spotkania komisji:

4) sporzadzanic protokolow 2 prac komisji;

5) przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia postgpowaria;

6) uzyskanic na protokole ze spotkania komisji podpisow jej crlonkow:

7) zastepowanic i wykonywanie zadan przewodniczacego komisji w czasie jego
nicobecnosci.

Do wylacznej kompetencji Starosty nalezy wystgpowanie do organow administracji

publicznej w przypadkach przewidzianych prawem lub wymuszonych sytuacjg faktyvema

(np. w przypadku koniccznosei uzyskania decyzji administracyjnej lub opinii prawne

Prevesa Urzedu Zamdwien Publicznych).

§4

1. Czlonkowic komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnicnia
okolicznosei, o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

2. W przvpadku Aozenia przez cztonka komisji oswiadezenia o zaistnicniu okolicznoscer,
uniemozliwiajgeych udvzial w pracach komisji, niezlozenia przez niego oswiadezenia
albo 7losenia oéwiadczenia niezgodnego z prawda, prrewodniczacy niezwhocsmie
informuje o tvm lakcie Staroste, ktdry wylacza z prac komisji jej czlonka. a w jego
miejsce powoluje nowego crztonka komisji,

3. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylgezy¢ sic z udziatu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosel o zaistnieniu okolicznosel, o ktorych
mowa wust. 1, powiadamiajac przewodniczacego. Przepis usl. 2 stosuje si
odpowicdnio.

4. Czynnosci podjcte w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigeiu przez nicgo
wiadomosei o zaistnieniu okolicznosei. o ktérych mowa w ust. 1, sg powtarzane,
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1.

2.

chyba Ze postgpowanie zostaje uniewaznione. Czynnosci komisji, jesli dokonane
zostaly 7 udzialem takiego czlonka komisji. z zastrzezeniem ust. 5, powtarza sig.
chyba ze postepowanie zostaje unicwaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu niezlozenia
oéwiadezenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozenia oswiadczemia mezgodnego z
prawda.

Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, ktore nie maja
wphywu na wynik postgpowania.

§5

Wydzial merytoryezny przygotowuje  postepowanie, a  Komisja  przeprowadza
postepowanic, zgodnie z przepisami ustawy.
Do ezynnodel zwiazanych z przygotowaniem postgpowania zalicza sig:

1) zlozenie propozyeji trvbu udzielenia zamowienia.

2) przygotowanie specylikacji istotnych warunkow zamowienia lub Innego wymaganego
prawem dokumentu, na podstawie Ktdrego wyselekcjonowani wykonawey zostana
zaproszeni do udzialu w postgpowaniu,

3) przygotowanie ogolnych warunkow umowy lub wzoru umowy,

4) przygotowanie odpowiednio ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do zlozenia
olerty.

Podstawy przeprowadzenia postgpowania przez komisje, w szezegdlnosci w zakresie

przedmiotu zaméwienia, sa materialy przekazane komisji przez wydzial merytoryezny.

Do czynnodci przeprowadzenia posigpowania zalicza sig:

1) skierowanie odpowiednio do publikacji ogloszenia o zamdwieniu albo zaproszenia do
zhozenia olerty,

2) prowadzenie przewidzianveh prawem czynnosci w okresie skladania ofert,

3) otwarcic ofert.

4) ocena spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu 1 ocena ofert,

5) wnioskowanie do Staroscie o wykluczenie wykonawey lub odrzucenie oferty w
przewidzianych prawem preypadkach,

6) preediozenic propozycjii  odpowiednio wyboru najkorzystniejszej oferty  albo
uniewarnienia postgpowania.

7) rozpatrywanie informacji od wykonaweow 1 przedkladanic  propozycji ich
rozstrzygnigcia Staroscie,

8) przygotowanie umowy po wyborze najkorzysimiejszej oferty,

9) kicrowanic do publikacji ogloszen przewidzianych prawem po  wyborze
najkorzystniejsze] oferty 1 udzieleniu zamowiema.

§ 6

Komisja pracuje kolegialnie.

Dla waznosci spotkania komisji konieczna jest obecnodé co najmnicj polowy jej skladu.
7. kardego spotkania komisji sporzadzany jest protokdl. Protokét sporzadza sig
niezwlocznie po spotkaniu komisji i przekazuje do akceptacji Staroscie. W protokole
odnotowuje sie wszystkie »zagadnienia omawiane na spotkaniu, cztonkéw obecnych na
spotkaniu 1 przvezyny nieobecnodel pozostalveh czlonkéw. Preygotowane przez komisjg
dokumenty 1 maleriaty stanowig zatacznik do protokohu.

W przypadku niezaakceptowania protokolu Starosta informuje o tym komisje, wskazujac
przyvczyny 1 zalecenia dotyczace niezaakceptowanych czynnodel komisji. Starosta moze
wyznaczy¢ osobe. ktora dokona weryvlikacji prreedkladane) do akceptacji lub



2.

zatwierdzenia dokumentacji we wskazanym przez Staroste zakresie.

Protoké podpisuja wszyscy cztonkowie komisji uczestniczacy w spotkaniu. Czlonkom
komisji nieobecnym na spotkaniu protokél przedkladany jest do zapoznania sig¢ na
nastepnym spotkaniu komisji.

Przewodniczacy komisji moze zlecié jednemu lub wigce) czlonkom okreslone czynnosci
do wykonania w toku prac komisji, w zakresie ich kompetencji.

Rozstrzyganie spraw omawianych w toku spetkania komisji odbywa sig poprzez
closowanie, wiekszoselg glosow obeenyeh czlonkow. Glosowanie jest jawne. W
przypadku indywidualnej oceny ofert oraz wyboru oferty w postgpowaniach w trybie
zapytania o ceng lub aukcj elektronicznej wymogu tego nie stosuje sig.

Kazdy czlonek komisji dysponuje jednym glosem za lub przeciw i nie ma mozliwosc
wstrzvmania si¢ od glosu. W przypadku réwnej liczby glosdéw za 1 przeciw sprawe
rozstrzyga Staroscie.

W protokole z posiedzenia komisji odnotowuje sig glosy za 1 przeciw oraz uzasadnienie
stanowiska osob glosujgeych przeciw przyjetemu rozwigzaniu.

§7

Czynnosci 1 dokumenty wyvmagajace dla swe| waznosci zatwierdzenia przez Starostg:;

1) wvbor trybu udziclenia zamowienia.

2) specyfikacija istotnyvch warunkéw zamowienia,

3) zmiany do speevfikacji istotnyeh warunkow zamdwienia,

4) wykluczenie wykonawey,

5) odrzucenie oferty,

6) wvbor najkorzystniejsze] oferty,

7) uniewaznienie postepowania.
Pozostale czynnosci moga by¢ dokonywane przez komisje 1 akceptowane ex post przez
Staroste w protokole z posiedzenia komisji.

§ 8

1. W przypadku koniecznosci zasicgnigeia dodatkowych informacji # zakresu, w ktdrym

Z

czlonkowie komispi nie dysponujy wiedza wystarczajacyq do podjecia rozstrzygnigeia,
komisja moze:
1) wystgpi¢ do wlasciwego wydzialu organizacyjnego o zajceie stosownego stanowiska,
2) wnioskowa¢ do Starosty o powolanie cksperta sposréd grona  pracownikdw
zamawiajacepo lub zewngtrzneoo bicplepo.
Osoby te rozstrzygaja wskazane zagadnienie 1 nie sg czlonkami komisji.

§9

Oferty skladane w toku postgpowania o zamowienie  publiczne  skladane
s w sekrelariacie Starostwa

twarcie ofert powinno by¢ wyznaczone w terminic mozliwie najkrétszym po uplywie
terminu skladania ofert.

Przed uplywem terminu otwarcia ofert sekretarz komisji odbiera, za pokwitowanicm,
Aozone w danym postepowaniu oferty, z sckretariatu komorki wlasciwe] w sprawach
zamowien publicznych i udaje sig bezpodrednio do sali, w kidre] bedg one otwierane.
Oferty przed i po uplvwie lerminu skladania ofert preechowywane sg w sposab
uniemozliwiajgey do nich dostep o0sob trzecich bez wiedzy i zgody przewodniczacego
lub sekretarza komisji.



§ 10

1. W przypadku zlozenia przez wykonaweg informacji o ktorej mowa w art. 181 ustawy Pzp
w toku postgpowania o zamowienie publiczne propozycje rozstrzygniceia informacii
komisja przedklada do zatwierdzenia Starodcie,

2. W przypadku ztozenia przez wykonaweg odwolania do Krajowej Izby Odwolawczej przy

Prezeste Urzedu Zamowien Publicznych uczestniczy radca  prawny  urzedu

1 osoba lub osoby wskazane przers Staroste spoérdd skladu komisji. Starosta moze

wyznaczy¢ takze inne osoby do uczestnictwa w rozprawic przed Krajows Izbg

Odwolawceza przy Prezesie Urzgdu Zamowien Publicznych.

W przypadku zlozenia przez wykonawee skargi na wyrok Krajowej Izby Odwolawceze]

do sgdu powszechnego wszystkie czynnodei wyvkonywane sa przez pelnomocnika

prawnego urzedu. Komisja sluzy pomoeg radey prawnemu w zakresie przygotowania
wszelkich pism procesowych, w szezegoInosci przekazuje niezbgdne informacie.

T

§11

1. Po wyborze najkorzysiniejszej oferty komisja, w porozumieniu z wybranym wykonaweg, .
redaguje ostateczny tekst umowy.

2. Ostateczny ftekst umowy parafowany jest przez radee prawnego  urzedu

oraz. Skarbnika Powiatu w zakresie zgodnodel z planem finansowvm i potwierdzenia

rabezpieczenia srodkdw [inansowych.

Ostateczny tekst umowy parafowany przez osoby, o kidrych mowa w ust. 2. i nzgodniony

z wykonawea, przewodniczacy komisji przedklada do podpisu Starodeie.

T
.

§12

L.~ Po podpisaniv umowy z wykonawceg wybranym w postgpowaniu o zamowienie publiczne
komisja:
1) kopic umowy przekazuje Skarbnikowi Powiatu,
2) Kkieruje do publikacji ogloszenie o udzieleniu zamoéwicnia,
3) preekazuje pelng dokumentacie postepowania do komaorki merytoryezne;.
2. Nadzor nad prawidlowym wykonaniem umowy sprawuje kicrownik komorki
merytorycznej, .

§13

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu pehnej dokumentacji postepowania do komorki
mervtorycznej.

§ 14

Regulamin wehodsi w zycie w terminie 3 dni od dnia podpisania,
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L Pinezowie

Tarzadu
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Zalgcznik do Regulaminu
dziatania komisji powolanej do przeprowadzenia
postepowania o zamdwienie publiczne o wartoscel powyze] 14000 curo

- WZOr-
(nazwa instytucii Zamawiajgeego)
Decyzja Starosty Pinczowskiego
z dnia ......... AR TET | | T
w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania

0 udzielenic ZAMOWICIIA A ..oooooeeeee e e ieeeaisesasersansrnaseenaneaasenaaras
(wskazac przedmiof zamowienia)

4 7 godnie z:
1) ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U, z 2010 r. or 113, poz.
759 ze zmi. ),
2) paragrafem/punktem................... Regulaminu dzialania komisji przetargowej powolywanej

do przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne:

a) Powoluje komisje do przeprowadzenia posigpowania o zamowienic publiczne na
ceeeeeens (WiSkazad przedmiol zamowienia).

b) W sklad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisji

2y Seckretarz

3) Crlonek

4) Czlonek

¢) Komisja przygotuje i przeprowadzi posigpowanie zgodnic z zasadami okreslonymi
w Regulaminie drialania komisji powolywanej do przeprowadzenia postgpowania
o zamowienie publiczne.

2. Komisja rovpocznic dziatalnosé z dniem podpisania ninigjszej decyzjl.

Podpis i pieczec

kicrownika Zamawiajacego

(b asoby, ktdre) kicrownik powicrzpl wykommwaniz
zastrzetonyoh dla siebie czymmasci)



