. STAROSTA PINCZOWSKI
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W STAROSTWIE POWIATOWYM W PINCZOWIE, PRZY UL. ZACISZE 5
MLODSZY REFERENT W WYDZIALE FINANSOWYM

1. Wymagania niezbedne:

a. obywatelstwo polskie,

b. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

c. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

d. nieposzlakowana opinia,

e. posiada wyksztatcenie srednie w rozumieniu przepiséw Prawo odwiatowe
umozliwiajgce wykonywanie zadan stosownie do opisu stanowiska,

f. znajomosc¢ aktualnie obowigzujgcych przepiséw:

= ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
= ystawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

g. biegta obstuga komputera w tym znajomos¢ obstugi komputerowego
programu ksiegowego modutu Finanse i Ksiegowos¢ Systemu GENESIS,
systemu Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu terytorialnego
,Best@”,

2. Wymagania dodatkowe:
a. preferowane wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku ekonomia
b. doswiadczenie zawodowe — co najmniej 6 miesiecy pracy w komadrkach
ksiegowosci jednostek samorzadu terytorialnego,
c. samodzielno$¢ w dziataniu i odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,
d. dyspozycyjnosc,
e. umiejetnos¢ organizacji pracy i pracy w zespole,
f. sumiennos$¢, doktadnosé, kultura osobista.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. Prowadzenie ksiegowosci budzetu powiatu,

b. Dekretacja wyciggéw bankowych,

¢. Przekazywanie dotacji i subwencji podlegtym jednostkom oraz ksiegowanie w

ksiedze syntetycznej i analitycznej na kontach kosztowych,

d. Sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym  dokumentéw
ksiegowych,
Rozliczanie dotacji udzielonych z budzetu powiatu,

f. Zbiorcze sporzadzanie sprawozdawczosci i bilansu budzetu,

g. terminowe przekazywanie pobranych dochodéw naleznych powiatowi i
skarbowi paristwa na rachunek budzetu powiatu.

4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a. stanowisko usytuowane na Il pietrze budynku w siedzibie pracodawcy przy ul.

Zacisze 5,



b. praca biurowa wymagajgca umiejetnosci obstugi podstawowego sprzetu
biurowego,
c. praca w petnym wymiarze czasu pracy w systemie jednozmianowym od
poniedziatku do pigtku.
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Piriczowie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
W zwiazku z powyiszym nie ma zastosowania zasada pierwszeristwa w zatrudnieniu na stanowisku
urzedniczym okreslona w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.
5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zZyciorys — curriculum vitae,

c) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentdw potwierdzajacych staz
pracy,

d) kserokopie swiadectw i dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

.€) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

f) oswiadczenie o pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych (wg wzoru — zatgcznik Nr 1),

g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wg wzoru—
zatgcznik Nr 2),

h) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysdlne
przestepstwo skarbowe ( wg wzoru- zatgcznik Nr 3),

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji ( wg wzoru —
zatacznik Nr 4)

i) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby ubiegajacej
sie o zatrudnienie (wg wzoru zatgcznik nr 5).

k) Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

Wszystkie oswiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢

wtasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedktadane w naborze przez kandydata muszg byé sporzadzone w

jezyku polskim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku

obcym powinny by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa — w skrzynce znajdujace;j si¢
przy wejsciu do siedziby Starostwa lub poczta na adres Starostwo Powiatowe w Pificzowie w Pificzowie — ul.
Zacisze 5, 28-400 Pinczow z dopiskiem: Dotyezy naboru na stanowisko MLODSZY REFERENT W
WYDZIALE FINANSOWYM, w terminie do dnia 05.10.2020 r. do godz. 15.30 (liczy si¢ data wplywu do
tutejszego Starostwa). O zakwalifikowaniu do kolejnego etapu naboru kandydaci zostana powiadomieni
listownie, telefonicznie lub mailem.

Aplikacje, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreSlonym terminie, jak réwniez mie spelniajgce
wymogéw formalnych, nje beda rozpatrywane i zostana komisyjnie zniszczone. Osoby, ktoérych oferty
zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bgdzie podana do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.pinczow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Starostwa w Pinczowie przy ul. Zacisze 5.




