Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
28-400 Pinczow
ul. Zacisze 5
041 357 60 01, fax 041 357 60 07

DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W PINCZOWIE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STAN OWISKO URZEDNICZE

W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W PINCZOWIE,

PRZY UL. ZACISZE 5

Gléwny Ksiegowy Powiatowego Centrum pomocy Rodzinie w Pinczowie

W wymiarze 1/5 etatu

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

jest obywatelem polskim lub ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub paristwa cztonkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)-strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym,

petna zdolno$é¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestgpstwa skarbowe,

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piémie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a)ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w
ksiegowosci,

b)ukoniczyta $rednia, policealng lub pomaturalna szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c)jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d)posiada certyfikat ksieggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo éwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisdw,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,

doswiadczenie zawodowe — 3 letni staz pracy w ksiegowosci administracji
publicznej,

zZnajomos¢ przepiséw prawa z zakresu: ustawy o rachunkowosci i ustawy o
finansach publicznych oraz rozporzadzen: Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz



W sprawie rachunkowoéc; oraz planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

Rzeczpospolitej Polskiej, Ministra Rozwoju Finanséw w Sprawie
Sprawozdawczodci budietowej oraz ustawy o podatky dochodowym od o0séb

fizycznych, ustawy o podatku od towardéw i ustug.
2. Wymagania dodatkowe:

2) Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
3) Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

4) Kontrola kompletnosci i rzetelnoscei dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych

5) Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zaktadowego plany kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontrolj
dokumentéw finansowych,

6) Opracowanie planéw dochodow i wydatkéw budzetowych j ednostki,
7) Kompletowanie dokumentéw finansowo —ksiegowych, dokonywanie przelewéw

8) Dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem fonnalno~rachunk0Wym 1 finansowym
dokumentéw ksiegowych,

9) Prowadzenie ewidencji ﬁnansowo—ksie;gowej :

10) Sporzadzanie Sprawozdan budzetowych finansowych.

11) Wykonywanie innych czynnogci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.
4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowiskuy:

1) Praca w wymiarze 1/5 etatu w budynku przy ul. Zacisze 5 w Pinczowie

2) praca biurowa Wymagajaca umiejetnoscei obstugi podstawowego sprzgtu biurowego,
obstugi programéw komputerowych w tym ﬁnansowo-ksif;gOWych, Genesis, Besti@
Platnik.

5. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys — curriculum vitae
¢) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,
d) kserokopie Swiadectw i dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,



2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wg wzoru —
zalgeznik, Nr 2 )

h) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci Instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za

przestepstwo karne skarbowe oraz 7 przestepstwa popetnione umyslnie. ( wg wzory —
zalgcznik Nr 3a ),

1) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanje danych osobowych dla
celéw rekrutacii, ( wg wzoru — zatacznik Nr 4)

J) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla 0soby ubiegajacej sig¢ o
zatrudnienie (wg wzoru zalgeznik nr 5)

k) Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny byé
wiasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko GEOWNY KSIEGOWY POWIATOWEGO CENTRUM
POMOCY RODZINIE w Pinczowie , w terminie do dnia 27.01.2020 r. do 8odz. 15.30 (liczy sie data wplywu
do tutejszego PCPR). O zakwalifikowaniy do kolejnego etapu naboru kandydaci Zostang powiadomieni
listownie, telefonicznie Iub mailem.

Aplikacje, ktére wplyna do PCPR Po wyZej okreslonym terminie, jak réwniez nie spelniajace wymogow
formalnych, nie beda rozpatrywane i zostang komisyjnie Zniszczone. Osoby, ktérych oferty zostana
odrzucone, nie beda powiadamiane.

Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomogcj na stronie Biuletynu Informacii

Publicznej (www.ginczow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Pificzowie przy ul. Zacisze 5.

* niepotrzebne skresli¢



